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6 outils pour le prix d’un et d’autres à venir…

Présentation générale

Accéder aux outils UniHA 

devient de plus en plus simple 

grâce à l’espace adhérents.

▪ Un identifiant unique par adhérent pour accéder à 

tous les outils adhérents UniHA

▪ De nouvelles fonctionnalités pour piloter vos 

marchés : vos adhésions, vos contacts chez UniHA…

▪ Un accès simplifié à vos outils habituels : espace 

documentaire, store UniHA, e-catalogue produits…

▪ Et de nombreuses fonctionnalités à venir comme 

l’automatisation de la centrale d’achat à découvrir 

fin 2020.
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Les outils disponibles

Plateforme 

d’achat en ligne 

UniHA

Accès à la co-

construction des 

marchés

Accès à toutes 

les références en 

marchés UniHA

Accès aux pièces 

de marchés et à la 

documentation

Formulaire 

automatique de 

demande de 

conventions

Listing des 

adhésions aux 

marchés UniHA 

de votre GHT

Accès aux titres 

UniHA

Listing des comptes 

UniHA de votre 

GHT

Certains de ces outils ne sont pas accessibles à 

l’intégralité du personnel achats de l’établissement. 

Une personne référente dans l’établissement 

distribue les accès aux personnels concernés, il s’agit 

du grand utilisateur que vous découvrirez plus en 

détails page 6 de ce document.
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Je clique en haut à droite sur 

l’icône couteau-suisse :

J’arrive sur la page d’accueil 

de l’espace, je clique sur le 

bouton « Connexion » puis 

entrez vos identifiants 

habituels UniHA sous la forme : 

ext-…..@uniha.org

Je me rends sur www.uniha.org

Vous les avez perdu ? 
Demandez un nouveau mot de passe : 
https://faqs.uniha.org/question/mot
-de-passe-oublie/

Vous n’en avez jamais eu ? 
Une seule adresse : 
http://support.uniha.org et en 2 
minutes vous les avez !

Se connecter sur l’espace adhérents

http://www.uniha.org/
https://faqs.uniha.org/question/mot-de-passe-oublie/
http://support.uniha.org/
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• Qui est-il ? Comment est-il nommé ?

→Il s’agit souvent du directeur achats pour les 
petits établissements ou d’une personne ayant 
des fonctions générales à la direction achats 
pour les plus gros établissements.

→L’ambassadeur le nomme avec le directeur 
achats lors d’une visite clients

• Quel est son rôle ?

→Son rôle est de distribuer les droits : accès aux 
finances, à la centrale d’achat… 

→Il ajoute et supprime également des utilisateurs

Le grand utilisateur
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Catégorie tarifaire de votre 

établissement ou de votre GHT:

Plaquette de tarification 

accessible en cliquant sur la 

médaille

La page d’accueil

La page d’accueil

va grannndir encore et 

encore avec de 

nouvelles applications 

à venir !
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E-catalogue

▪ Espace numérique qui présente les fournitures et produits disponibles 

dans les marchés UniHA

▪ Références classées par segments d’achat : Anti infectieux, Hormones 

systémiques et sexuelles, Abord Parentéral…

▪ Recherche possible par DCI, code UCD/CIP, classe ATC, référence 

fournisseur, libellé de lot, par fournisseur…

▪ Tri : vaste choix de filtres et éléments de tri

▪ Fiche détaillée du produit : désignation commerciale, codes, date de 

début/fin de marché, description du produit…

▪ Comparaison des produits : pratique et exportable sous format Excel,

▪ Contacts : coordonnées de la personne référente du produit sur 

chaque fiche article

Angélique vous renseigne 

sur l’ecatalogue. 

Angelique.gruet@uniha.org
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Espace documentaire

▪ Intégralité des DCE des marchés UniHA

▪ Accès aux pièces de marchés des marchés sur lesquels 

votre établissement est adhérent.

▪ Actualités des filières

▪ Documentations institutionnelles UniHA: PV AG …

Page dédiée par filière:

- Contact

- Fiches marchés

- DCE

- Pièces de marchés si adhérent au marché
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Accès aux DCE des 

différentes  procédures

Accès aux pièces de 

marchés

Espace documentaire
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▪ Historique des adhésions par filière et établissement

▪ Possibilité de filtrer par filière et établissement

▪ Export Excel possible

▪ Accès simplifié aux pièces de marchés

Adhésions aux marchés

Les ambassadeurs UniHA 

vous renseignent sur vos 

adhésions, n’hésitez pas à 

les consulter !
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Annuaire contacts

▪ Liste des personnels identifiés par UniHA dans votre GHT

▪ Définitions des droits de chaque contact par le grand utilisateur

▪ Possibilité de faire un export excel

Les ambassadeurs 

UniHA vous 

renseignent sur votre 

annuaire contact !
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Simulation et titres

▪ Tous les titres UniHA adressés à votre établissement ou 

votre GHT.

▪ Simuler le coût UniHA : entrez vos T2 et T3 et les volumes 

d’achat estimés en GC et CA puis enregistrer et simuler. 

Plusieurs simulations sont possibles

▪ Suivi des factures
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▪ Suivi des factures

▪ Export Excel possible

▪ Sélectionnez un titre et questionnez directement le service comptabilité sur celui-ci.

Simulation et titres
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Centrale d’achat

▪ Faire une demande de convention en centrale d'achat, pour 

votre établissement ou votre GHT

▪ Réponse assurée sous 48h

▪ Suivre l’état d’avancement des différentes conventions créées

▪ Télécharger la convention une fois le process terminé

▪ Historique des demandes accessibles (vision selon les droits 

définis conjointement)

▪ Accès à l'historique de vos conventions centrale d’achat UniHA, 

téléchargement de celles-ci possibles.

Une question sur la 

centrale d’achat ? 

Contactez l’équipe : 

centraleachat@uniha.org

mailto:centraleachat@uniha.org
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▪ Sélectionner des établissements concernés (tous ou partie)

▪ Compléter les dates d’accès si elles sont différentes de celle de la signature de la convention

▪ Désigner le signataire et le ou les exécutants (accessibilité aux pièces de marché)

Centrale d’achat
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▪ Sélectionner le ou les lots concernés (Nb: Une convention par procédure)

▪ Attention à la mention « lots sans marché » => ce sont les lots pour lesquels les numéros de 

marché n’ont pas encore été implémentés.

Les marchés sont bien existants !

Centrale d’achat
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▪ Compléter le volume total TTC sur la durée du marché et le répartir automatiquement si la répartition 

entre les lots n’est pas connue ou (compléter le volume par lot si ce dernier est connu)

▪ Pour les médicaments et la restauration: télécharger le fichier de quantification ( et le fiche logistique 

pour la restauration), l’enregistrer sur son poste, le compléter puis le réimporter dans l’outil et cliquer 

sur envoyer avant de valider la première étape

Centrale d’achat
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▪ Suivre les étapes de validation chez UniHA

Centrale d’achat

▪ Un mail est envoyé automatiquement pour vous informer de l’action à réaliser

▪ Cliquer sur l’étape « ventilation Etab »
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▪ Sélectionner le ou les établissements concernés

▪ Répartir la redevance entre le ou les établissements ou cliquer sur « répartir sur les 

établissements sélectionnés » pour une répartition automatique

▪ Cliquer sur « je souhaite adhérer à cette demande de convention » puis Valider

Centrale d’achat
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▪ Télécharger la convention

▪ Signer la convention électroniquement ou manuellement

▪ Réimporter la convention signée puis l’envoyer

Centrale d’achat

▪ Après notification au fournisseur du rattachement par la centrale d’achat, réception 

d’un mail indiquant la fin de la démarche

Vous pouvez commander directement auprès du fournisseur !!
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▪ Spécifique Produits de Santé: Cliquer sur  « avis fournisseur » pour avoir accès aux réponses fournisseurs

Centrale d’achat

CAS DES PRODUITS DE SANTE
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L’arborescence 
des marchés

L’arborescence des marchés

Accès à l’arborescence des marchés et aux 

informations sur les titulaires des marchés

Les ambassadeurs 

UniHA vous 

renseignent sur 

l’arborescence !
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▪ Sélectionner le lot pour lequel on souhaite avoir des informations

▪ Passer par le module de recherche si besoin

L’arborescence des marchés

▪ Sélectionner « mes marchés »

▪ Les informations de fournisseurs et contacts fournisseurs ne sont disponibles que sur les marchés 

auxquels vous êtes adhérents.
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La foire aux questions

▪ Rendez-vous sur http://faqs.uniha.org ou cliquez en haut à droite 

dans votre espace adhérents

▪ Cliquez sur « FAQ Espace adhérents »

▪ Cliquez ensuite sur une 

question et trouvez 

immédiatement la réponse

http://faqs.uniha.org/


Besoin d’aide ?

Contactez contact@uniha.org

ou le service Relation Etablissements :

Merci et 

bonne visite !


