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Présentation générale

Mon espace doc’ est un outil simple et ergonomique qui vous facilitera l’acces aux pieces de marchés. Un
véritable gain de temps pour votre établissement.

A quelle piéce marché avez-vous le droit ? iy

bg espace doc’
Vous avez droit a toutes les pieces marché de la procédure a partir du moment ou votre établissement a ——
adhere a au moins un lot du marche. Si ce n’est pas la cas, vous n’avez pas la visibilite des pieces marche. Tuile d’accées a Mon

Espace doc’

UniHA

Adhérent

RECHERCHER (par marché X) (parfouml'ssel.rr X) ) Encours ) Terminges () Futures 9
o Je choisis le marché :zi :Z:z:: 9 Je découvre le marché a Paccéde aux pléces marchés I:Et :E:
] Tous O Mes marches (Tcus mes Etablissements \a "
= ¢ BETE Bureau & Bureautique PROCEDURE O = B 1o
@) @ [ Documents communs M_2488

® & 50044 Enveloppes NUMERO M_2488

@ & 50045 Fournitures de bureau LIBELLE Petit Colis 2022 O s E

@ § 50048 MOBILIER DE BUREAU DATES 01/11/2022 -> 31/10/2026 @) @[] 01_0ffre

@ S 50049 PAPIER STANDARD COORDINATION CHU HCL Hespices Civils de Lyon_EJ_( o ® [T 02_InfosTech

@ S 50050 PAPIERS TECHNIQUES MODE DADHESION  6C + €A

= & 50367 Transport de colis OUVRIR LE DCE

= @ M_24B8 Petit Colis 2022
[ §1 229505 229505_FEDEX_petit colis express OUVRIR LA FICHE MARCHE
L E ACCEDER A LA PRESENTATION COMPLETE DU MARCHE

@ & 50400 Affranchissement

® & 50512 Consommables d'impression

@ & 50549 Dispositif d'Etiquetage des Médicaments Injectables
@~ BIOLO Biclogie MARCHE
@ ¢ BLANCH Blanchisserie NUMERO 229505
® & CEUS Conso & Equip Unité soins
® ¢ DECHET Déchets
@ @ DISMED Dispositifs Médicaux
@ ¢ DPDS DPDS
@ & ENERGI Energie Colis = classiques = de 0 & 30 kg en
® ¢ HPC Hygiéne & Protect Corps B e e
# ¢ INGBIO Ing Biomédicale E] RECEVOIR LE ZIP DE MA SELECTION A :  delphine.jurado@uniha.org ~
& ¢ MEDICA Médicaments
10 LR E=Treiey @ Je contacte les fournisseurs
® ¢ RHETPI RH & Prestation
@ @ SDN SDN
B ¢ SERVIC Services V' FedEx EXPRESS FR
@ @ TRANSP Transport FedEx EXPRESS FR (FO_1501210)

58 A/ LECLERC o®®
69007 LYON TEME ®
®
NEMI Raja, raja.nemi@fedex.com .. 2

° °
®s0®
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Se connecter A

L’outil Mon Espace
doc’ fonctionne avec

Pour me Je me rends sur www.uniha.org avec Chrome ou Firefox les navigateurs
connecter a Je clique en haut a droite sur l’icone du couteau-suisse : % Chrome ou Firefox.
’outil, il suffit de

me rendre sur
’espace
adhérents UniHA.
Soit j’ai déja un
compte et je suis espace ADHERENTS UnikiA,,
la procédure ci-
dessous, sinon il

Sur la page d’accueil de l’espace adhérent, je clique sur le bouton « Connexion » puis
j’entre mes identifiants UniHA sous la forme : ext-prenom.nom@uniha.org

faut me creer un FEN Vous les avez perdus ?
compte UniHA. Demandez un nouveau mot de passe :

https://fags.uniha.org/question/mot-de-passe-
oublie/

cagen o compre Vous n’en avez jamais eu ?
Une seule adresse : http://support.uniha.org et en 2

minutes vous les avez !

Y
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https://faqs.uniha.org/question/mot-de-passe-oublie/
http://support.uniha.org/
http://www.uniha.org/

Se connecter

PO

Je me rends sur www.uniha.org et je clique en haut a droite sur [’icone du couteau-suisse L’fﬂ/

Sur la page d’accueil de l’espace adhérent, je clique sur le bouton « Créer un compte »

ESPACE ADHERENTS UniEj_Ay
VI AL e TR & ey ¢ T ’ A
Je remplis le formulaire en renseignant mes centres d’interet
S Achets -‘ ;...,.:n,
LA P
/__-_ e Mes informations personnellk

e+
m

/ rmuaewm:x .

=

\gz Cemtrale d'schat

e

oL S ava parde

. e oo i e Je recois alors un mail avec

o S [ S S mes identifiants pour me
= connecter a I’espace

@ adhérents UniHA.
==~

[ Ressources Humaines & Freststions Intellectugies [] Restawaton  [] SaméDgtalesthuméngue [ Senvioss
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http://www.uniha.org/

L’interface
Mon espace doc’ est constitué de 4 cartouches :

1.Je choisis le marché : acces a l’arborescence des marchés UniHA. Permet de sélectionner la procédure ou le marché de son choix.

2.Je découvre le marché : s’affiche dés que l’on se trouve au niveau procédure (P) dans le cartouche 1.
Permet d’obtenir des informations générales sur la procédure choisie.

3.J’accéde aux piéces de marché : s’affiche dés que l’on se trouve au niveau procédure (P) dans le cartouche 1.
Permet d’obtenir de sélectionner les pieces du ou des marchés souhaitées.

4. Je contacte les fournisseurs : s’affiche des que [’on se trouve au niveau marché (M) dans le cartouche 1.
Permet d’obtenir des informations sur ’attributaire.

S

WMon
-
Adhérent
RECHERCHER (par marché x) @arfoumissem X) ) Encours () Terminées (O Futures o
) Tout enrouler Tout enrouler
Je cholsis le marché 9 . . 9 .
< o ¢ — Je découvre ke marché Jaccéde aux piéces marchds Tout dérouler
s () e sssrere™{ Tous mes stapissaments ]
) PROCEDURE Q  =fuem
= ¢ BETE Bureau & Bureautique
@] @ [ Documents commiuns #_2488
® S 50044 Enveloppes CIITED 2488 o Lot 001 FEDEX - 229505
& 50045 Fournitures de bureau e s
® S 50048 MOBILIER DE BUREAU DATES 01/11/2022 > 31/10/2026 Q ® [ on_orfre
® S S0049 PAPIER STANDARD COORDINATION CHU HEL Hespices Civils de Lyon_EJ_( @) ® [ 02_InfosTech
@ & 50050 PAPIERS TECHMIQUES MODE D'ADHESION  GC+CA
5 § 50367 Transport de colis b UV LE DCE

= P M_2488 Petit Colis 2022
= ¥ 229505 229505_FEDEX_ptit colis express *] OUVRIR LAFICHE MARCHE

1 Colis « classiques ~ de 0 a 30 ke en express J+1, en national et international —EAOCEDCRALAPI\EDWMDNCDMPLE[EDUMNE

@ S 50400 Affranchissement
@ § 50512 Consommables dimpression
® S 50549 Dispositif d'Etiquetage des Médicaments Injectables

@ ¢ BIOLO Biclogie

@ @ BLANCH Blanchisserie 219506

i & CEUS Conso & Equip Unité soins 10/10/2022 -> 31/10/2026

@ ¢ DECHET Déchets

© ¢ DISMED Dispositifs Médicaux

@ ¢ DPDS DPDS

B & ENERGI Energie

[ ¢ HPC Hyziéne & Protect Corps

® ¢ INGBIO Ing Biomédicale

m RECEVOIR A SELECTION A:  delphinejurado@uniha.org v
@ § MEDICA Médicaments

@ & RESTAU Restauration Je contacte les fournisseurs
® ¢ RHETPIRH & Prestation

@ @ SONSDN )
& @ SERVIC Services V' FedEx EXPRESS FR o0
@ ¢ TRANSP Transport Eﬂ?&ﬁ% FR (FO_1501210) ..
69007 LYON TEME ® 5
®
NEMI Raja, raja.nemi@fedex.com L)
( °
ee®
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L’interface

Bouton de
déconnexion
Les moteurs de recherche : vous pouvez
rechercher par marché ou par fournisseur Les boutons pour enrouler et dérouler Bouton pourlcontacter le
(saisie de 2 caractéres minimum) [’arborescence des marchés support adherents
4
T r‘ ‘ ‘
RECHERCHER (par marché XJ par fournisseur XD @ En cours O Terminées o Futures 9 >
o Je cholsis le marché 6;;@
Tout dérouler
O Tous \‘, Mes marches (Tcus mes établissements \a
& BETB
BIOLO Biologie
¥ BLANCH BlanchisseriNG Par défaut, seules les procédures en cours s’affichent.
@ & CEUS Conso & Equip Unité s vl s . .
- D Possibilité de voir aussi :
@ @ DISMED Dispositifs Medicaux . Les procédures terminées
- BB IE . Les procédures futures (sans les piéces de marché)
& ENERGI Energie
¥ HPC Hygiéne & Protect Corps
¢ INGBIO Ing Biomédicale
& MEDICA Médicaments . .
# RESTAU Restauration 3 ChOIX d’afﬁChage .
¢ RHETPI RH & Prestation * «tous » > affiche toutes les procédures UniHA
G S Emy ce choix implique la possibilité d’avoir le message »vous n’étes pas adhérent » dans [’arborescence de
+ VI i . . \ 7
¥ SERVIC Servces droite « 3-j’acceéde aux marchés »
# TRANSP Transport
A , , . . , , .
* «mes marchés » + « tous mes etablissements » - affiche toutes les procédures de tous les etablissements
auxquels sont rattachés le compte utilisateur
* «mes marchés » + « choix d’un établissement » - affiche toutes les procédures de ’établissement
sélectionné par ’utilisateur
ces 2 choix suppriment la possibilité d’avoir le message »vous n’étes pas adhérent » dans
[’arborescence de droite « 3-j’accéde aux marchés »
Le menu, par filieres, segments,
procédures, marchés, lots .°
Au fur et a mesure que [’on descend o 6
dans ’arborescence, les autres parties e
. (]
de Mon Espace Doc’ s’affichent *eoe’
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Si je me positionne au niveau procédure (P) dans le cartouche 1 = je vois tous les lots de la procédure dans le cartouche 3 et toutes leurs

pieces de marché

o Je cholsis le marché

Tout enrouler
Tout dérouler

g Je découvre le marché

(] Tous O HMes marchés CTuus mes gtablissements

)

[ & BETB Bureau & Bureautique
@ . BIOLO Biologie
[# @ BLANCH Blanchisserie
® @ CEUS Conso & Equip Unité soins
@ @ DECHET Déchets
® ¢ DISMED Dispositifs Médicaux
& ¢ DPDS DPDS
@ @ ENERGI Energie
@ ¢ HPC Hygiéne & Protect Corps
= ¢ INGBIO Ing Biomedicale
= & 50114 App. Greffons rénaux
@ M_2841 Appareils & perfuser les greffons cardiagues
& 50115 Appareils de Radiologie Mobile
£ 50116 Arceaux Chirurgicaux
£ 50118 Bistouris, thermofusion.
50121 CEC & ECMO
50123 Eclairages Opératoires
£ 50125 Endoscopie Souple - cplt
£ 50127 Matériel de Perfusion
S 50128 PHI 5p02

L)

®
O]
®
O]
®
=
=
0]

[+) QUVRIR LEDCE
[*] OUVRIR LAFICHE MARCHE

—E CONTACTER LA FILIERE ING BIOMEDICALE

Tout enrouler

e Jacctde aux pléces marchés

Tout dérouler

= M_2632
& [T Documents communs M_2632
® [T Lot 001 ORS - 229290
&[] Lot 001 XVIVO - 229291
® [T Lot 002 XIVO - 229292
& [ Lot 003 BRIDGETOLIFE - 229253
& [T Lot 004 XVIVO - 229254
® [ Lot 006 BRIDGETOLIFE - 229295
& [T Lot 007 BRIDGETOLIFE - 229256
@ [T Lot 003 ORS - 229297
@ [T Lot 010 XVIVO - 229298
&[] Lot 011 LACROIX - 225295

COO00O0000000

Si je me positionne au niveau marché (M) ou lot (L) dans le cartouche 1 = je ne vois que le marché concerné par ma sélection et les

pieces de marché qui lui sont associées.

o Je cholsis le marché

Tout enrouler
Tout dérouler

O Je découvre le marché

) Tous () tes marchés (Tous mes établissements

~)

® ¢ HPC Hygiéne & Protect Corps
= ¢ INGBIO Ing Biomedicale
= & 50114 App. Greffons rénaux
= ¢ M_2632 Appareil 4 perfuser les greffons
# 3 229291 Lot 001 - XVIVO - 229291 - Machine & perfuser et transporter les greffons rénaux, consommables assor
@ ¥ 229292 Lot 002 - XVIVO - 229292 - Machine normothermique & perfuser les greffons hépatiques, consommable
% 229293 Lot 003 - BRIDGE TO LIFE - 229293 - Machine hypothermique  perfuser les greffons hépatiques consai
@ ¢ 229294 Lot 004 - XVIVO - 229294 - Machine a perfuser les greffons pulmenaires, solution de perfusion consom
@ ¢ 229295 Lot 006 - BRIDGE TO LIFE - 229295 - Solution de perfusion pour machines & perfuser les greffons rénat
® 3 229296 Lot 007- BRIDGE TO LIFE - 229296 - Solution de perfusion pour machines & perfuser les greffons hépat
@ ¢ 229297 Lot 008 - ORS - 229297 - Consommables captifs et maintenance captive de marque ORS pour machine
M 229298 Lot 010 - XVIVO - 229298 - Consommables captifs et maintenance captive de margue XVIVO pour mac/
@ ¥ 229299 Lot 011 - LACROIX - 229299 Transport retour a vide de machines a perfuser
& M_2841 Appareils  perfuser les greffons cardiaques
@ £ 50115 Appareils de Radiologie Mobile
® £ 50116 Arceaux Chirurgicaux

-

[*) OUVRIR LE DCE
[] OUVRIR LA FICHE MARCHE

. -/
-55] CONTACTER LA FILIERE ING BIOMEDICALE

L
MARCHE
NUMERO
DATES

Tout enrouler
9
e JPaccéde aux pléces marchés Tout dérouler
O B 5 w2z
O ® [T Documents communs M_2632
] Lot 001 ORS - 229290

& [T 01_0ffre

O
O ® [ 02_InfosTech
O

i [T 03_Avenant
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Téléchargement des piéces marchés

Fiches de performance disponibles dans
le répertoire Documents communs

Adhérent
RECHERCHER. (pa\r marché X) (Pﬂ'r fournisseur X) (&) En coup O Terminées O Futures o
s Tout enrouler Tout enrouler
o Je cholsis le marché I 9 Je découvre le marché 6 Paccéde aux pléces marchés Taut deérouler

/] Tous O Mes marcheés (Tcus mes £tablissements

= M 2138
W @R TR e i Bureautique f 1 PROCEDURE = E; Documents communs M_2136
@ ¢ BIOLO Biologie Informations sur NUMERO 213 -
_— . X s —> _ . . SupportPourRemplissageTramePAAT 14
® ¢ BLANCH Blanchisserie la procedure LIBELLE Mobiles de radiographie
® ¢ CEUS Conso & Equip Unité soins DATES 12/04/2021 > 11/04/2025 A =5 Lotoor sTEPHANL - 219050
® ¢ DECHET Déchets COORDIMATION GCS UniHA_EJ_000683 [ [T 01_Offre
® ¢ DISMED Dispositifs Médicaux Y MODE D'ADHESION  Centrale d’achats (CA) S|
- TS Télechargements des DCE, ) 0o ca
. , QUVRIR LE DCE -
® ¢ ENERGI Energi —_— > . o e
_ T=Es et fiche marché ) OUVRIR LA FICHE MARCHE ® [ Lot 003 STERHANIX - 215050
I AIRE [ei B E el e , . , . [ [ Lot 004 STERHANIX - 213050
= ¢ INGBIO Ing Biomédicale Presentation du marche et lien vers 5] ACCEDER A LA PRESENTATION COMPLETE DU KA
@ & 50114 App. Greffons rénaux TR y
= - 50115 Aopareis ce Racioogie voniie (€S CONtActs de la filiere d’achat
= ¢ M_2136 Mobiles de radiographie
B # 219050 Lots 1 3 4 - STEPHANIX - 219050 MARCHE
L T B Possibilité de télécharger
L. 3 Mobile non motorise numérique avec capteur DATES 11/04/2021 -> 11/04/2025 . “r
L 4 Mobile motorisé numérique avec capteur ) directement les pieces
® ¥ 219051 Lot 002 GENERAL ELECTRIC - 219051 Informations sur / individuellement
® ¥ 219052 Lot 005 - FULIFILM - 219052 le marché et le lot
@ & 50116 Arceaux Chirurgicaux

"

= 50118 Bistouris, thermofusion.

= 50121 CEC & ECMO
- SR B s P 7
= 50125 Endoscopie Souple - cplt

= 50127 Matériel de Perfusion ol spsy 7 ’ .
- 50128 Moniteurs PHI Sp02 Possibilite de selectionner

- 50131 Générateurs de Dialyse plusieurs pieces de marché / STEPHAHIX

]

RECEVOIR LE ZIP DE MA SELECTION A : delphm .

@ Je contacte les fournisseurs

]

[ )

& £ 50132 Equip N t 2 : : STEPHANIX (FO_1460271)
Pl puis de recevoir un Zip les 71 DU BAYON, 10 RUE JEAN MOULIN
[ & 50134 IRM & Scanners 42150 LA RICAMARIE

8

= 50136 LDE & ESET contenant, en choisissant
’adresse de réception

Acces au contact du titulaire en cliquant sur le triangle qui ouvre le pavé o*®

ULl P
e}

° °
®s0®
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Téléchargement des piéces marchés

Message POP UP d’information avant la réception du mail contenant les pieces

o Demande transmise

Le ZIP de votre sélection est en cours de réalisation.

Dians les minutes qui suivent, vous allez recevoir un lien de
téléchargement sur I'adresse adresse mail enregistrée dans
notre base contact ; florence. burin@uniha.org.

5i vous ne le recevez pas, pensez a vérifier vos spams

Message POP UP d’information si vous cliquez une seconde fois par
inadvertance sur le lien pour demander la méme sélection de fichier.

o Attention

Vous aver déja demandé cette sélection il y a quelgues
instants.

Vious devez modifier vatre sélection de fichiers pour
pouvoir relancer une demande,

Ok

9
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Vous avez besoin de retrouver une
réponse a une question ? ?

Rendez-vous sur
https://faqs.uniha.org

rubrique « FAQ Mon espace doc’ »

s 10
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https://faqs.uniha.org/
https://faqs.uniha.org/
https://faqs.uniha.org/categorie_question/espace-documentaire/

Vous étes accompagné !

Delphine JURADO rejoint I’équipe de la direction Relation
Etablissements pour répondre a vos questions sur tous vos
outils adhérents et donc sur [’espace documentaire.

Delphine JURADO
delphine.jurado®uniha.org
Tel : 04 81 07 01 53

CONNEXION
PIECES NON TROUVEES

PROBLEMES DE DROITS D’ACCES
Etc.

¢ 11
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Vos ambassadeurs en région sont a votre disposition !

Claire TRUFFAUT Anne-Laure GUIRAUD Vinlp)”

Ambassadrice Nord Ambassadrice Nord-Est Pauline LELIEVRE

claire.truffaut@uniha.org Anne-lalg;’e.zséu;rgl;(i%l;mha.org Ambassadrice lle-de-France et DROM-COM
06 09 24 74 25

Stéphanie DEFRENNE
Directrice des ambassadeurs
stephanie.defrenne@uniha.org
0664981254

Grégoire JOSEPH

pauline.lelievre@uniha.org
| 0619517279
Ambassadeur Nord-Ouest 62,,“,
gregoire.joseph@uniha.org L 359 @& E 9
0609248181
76 @. &
seine-Maritime | 60 A= nd 94“_\{;;"! Guadeloupe Martinique
14 y G Vuelinegn ‘
Calvados T n = 78 )
22 . Meurthe> Ao #
H%Zém Cotes-d'Armor & - g
" La Réunion Mayotte
‘ Q : | ‘
Loire- Maine- e A
Atlantique’ et-Loire Belfort i
. . . 85 Sadne-et-Loire h
pierre.paolorsi@uniha.org \endce 71 Marion PEUKE
0620143726 Haute: Ambassadrice Centre-Est

4 Savoie

7 . .
s marion.peuke@uniha.org
0614393401
24
Dordogne 07 D?é?ne ol
Ardeche Alpes
4“_ Lozére 05,
40 e Ga e 48 ety 06
_ Landes. Tarn-et- Vaucluse Provence \\ 7
Gmnne 4 04 Marﬂimes
AF;Yantiques 65 3
Denis DESPIN i ;

Territoire

Haute-

@ Coralie DOBRENEL
Ambassadrice Sud-Est et Corse

coralie.dobrenel@uniha.org
06 143908 05

Ambassadeur Sud-Ouest
denis.despin@uniha.org
0611301819

Pour en savoir plus Contactez le service Relation Etablissements a contact@uniha.org ou
rendez-vous sur o Céline COUVAL celine.couval®@uniha.org 04 86 80 04 79
www.uniha.org/mon- Régions : Nord-Ouest, Centre, Sud-Ouest et Sud-Est

espace-doc/ o Nathalie LEBRUN nathalie.lebrun@uniha.org 04 86 80 04 78
Régions : Nord, Ile-de-France et DROM-COM, Nord-Est et Centre-Est

www.uniha.org
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